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Arbeitsblatt 1: Wie gliedere ich meine Rede? 
 
 
 
I. Warum ist eine klare Struktur wichtig für meine Rede? 
 
 

1. Form follows fun? 
 
 Ästhetik, Symmetrie der Gedanken, klare Linienführung 

 
 

2. Form follows function! 
 
 Orientierung, Gedächtnisstütze, Unterstreichung des Inhalts 

 
 
 
II. Wie gebe ich meiner Rede eine klare Struktur? 
 
 
 1. Ein einfaches Prinzip 
 
  Ankündigen – Durchführen – Zusammenfassen 
 
 
 2. Mehrere Möglichkeiten  
 

Standpunkt-Formel 
 
1. Einleitung 
2. Standpunkt formulieren 
3. Begründung geben 
4. Schlussfolgerung ziehen 
5. Zwecksatz 
 

Problemlösungs-Formel 
 
1. Einleitung 
2. Problem aufzeigen 
3. Ziel formulieren 
4. Lösung darstellen 
5. Zwecksatz 

 
 3. Gemeinsame Regeln 
 
  - Plane den Einstieg sorgfältig! 
  - Kündige Deine Gliederung an (Leitfragen)! 
  - Verbildliche Deine Gliederung! 
  - Ziehe Zwischensummen! 
  - Fasse am Schluss die wichtigsten Argumente zusammen (Schlagworte)! 
  - Plane den Schluss sorgfältig (Zwecksatz)! 


